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  ییهوا دریایی و بارنامه
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 ست؟ ی بارنامه چ. 1

آن به عنوان قرارداد حمل کالا    ندهینما  ایاست که توسط شرکت حمل و نقل    ی( سندشودی گفته م  زین  بی/البارنامه )که به آن       

گرفتن کالا    لیتحو  یبرا  دی حمل و نقل است. با  یشده برا  رفتهیمحموله پذ   یبرا  یدیرس  ن ی. همچنشودی فرستنده کالا صادر م  یبرا

 .کندیمحموله عمل م تیمالک یبرا یبه عنوان مدرک رنامهدر مقصد ارائه شود. با

  د، یآن را خر  توانی صادر شود. در صورت قابل معامله بودن، م  قابل معامله   ر یغ  ایقابل معامله  ممکن است به صورت   ❖

»به  عبارت    دیقابل معامله بودن، بارنامه با  یقرض گرفتن پول استفاده کرد. برا  ی برا  قهی به عنوان وث  ا یمعامله کرد    ایفروش  

 .دارد ار یاست که بارنامه قابل معامله را در اخت یمحموله متعلق به شخص  تیرا ذکر کند. مالک سفارش«

  ی قابل معامله است. بارنامه برا  ریداده شده و غ  لیتحو  یکه محموله به شخص خاص  کندیقابل معامله اعلام م  ریبارنامه غ ❖

حل و فصل اختلافات مربوط    ی بار و برا  ی قودمف   ا ی  ر یغرامت در صورت هرگونه خسارت، تأخ  یدعاو  ه یحل و فصل کل

موارد    نیکننده و فرستنده ذکر شده است. او تعهدات حمل  هات یمسئول  حقوق، است. در پشت بارنامه،    یبار الزام  تیبه مالک

 .هستند یزبی و-لاهه  نیقوان ایلاهه   نیتابع قوان

اصلاح  ❖ ن  تواندیم  شدهشده/اصلاحبارنامه  صورت  کشت  رندهیگ   ای فرستنده    از یدر  ورود  از  شود.    یقبل  صادر  مقصد  به 

 .اصلاح بارنامه است یاضاف نهیمشمول هز  شهیهم ه یاصلاح/اصلاح

  ی سند  یبارنامه اصل.  شوندی استفاده م  ایدر  قیمعمولاً در حمل و نقل کالا از طر   زین  یو بارنامه داخل  یبارنامه اصلدو اصطلاح       

 ی. به دست آوردن بارنامه اصلشودی صادر م  کند،ی منتقل م  شدهن ییکه محموله را از فرستنده به مقصد تع  یاکنندهاست که توسط حمل

، که حمل و نقل کالا را با شرکت حمل و نقل  NVOCCتوسط شرکت حمل و نقل،    یبارنامه داخلکالا است.    تیلک به منزله حق ما

 NVOCC اتیاست. عمل  «یکشت  ت یبدون مالک  یمخفف عبارت »شرکت حمل و نقل عموم NVOCC د.شوی صادر م  دهد، یم  بیترت

 .است یبه بنادر ورود نرهای شامل فروش، پر کردن و حمل کانت

 

 

 

 

 



 

 

 ست؟ی چ  ییبارنامه هوا . 2

کالا صادر    یبرا  یالمللنیب   یی مایشرکت هواپ  کیاست که توسط    یدیرس   ،ییسند حمل و نقل هوا  ا ی(  AWB)  ییبارنامه هوا     

رو،    ن یکالا است(. از ا  تی)برخلاف بارنامه که سند مالک  ستیکالا ن   تیاما سند مالکبر قرارداد حمل و نقل است،    یو گواه  شودیم

 . ستی قابل مذاکره ن ییبارنامه هوا

 :است ریبه شرح ز ییبارنامه هوا یاصل فیوظا

 .قرارداد حمل ذکر شده است طیشرا ،ییبارنامه هوا یپشت هر نسخه اصلقرارداد حمل و نقل:  ❖

 نیبر ا  یگواه  دی. رسکندی م  افتیدر  دیرس  دهد،یم   لیارسال تحو  یکه فرستنده کالا را برا  یکالا: هنگام  افتیمدرک در ❖

حمل و نقل، همانطور که    یهادستورالعمل  نیداده شده است و همچن  لیتحو  یخوب  تی و وضع  طیاست که محموله در شرا

به عنوان مدرک   ییبارنامه هوا  ینسخه اصل  کی  ل،یدر نامه دستورالعمل فرستنده آمده است، قابل قبول هستند. پس از تکم 

 .شودی کالا و به عنوان مدرک قرارداد حمل و نقل به فرستنده داده م رشیپذ

استفاده شود،    بانیفاکتور به همراه اسناد پشت  ایت به عنوان صورتحساب  ممکن اس  ییصورتحساب حمل و نقل: بارنامه هوا ❖

شرکت حمل و نقل    ای  ندهیبه نما  دیکه با  ییهانه یپرداخت شود، هز  رندهیتوسط گ   دیرا که با  ییهانه یممکن است هز  رایز

 .شودیشرکت حمل و نقل استفاده م یحسابدار  یبرا ییهوا ارنامه از ب ینسخه اصل کیپرداخت شود، نشان دهد. 

محموله باشد   مهیکه شرکت حمل و نقل قادر به ب یدر صورت  یبه عنوان مدرک تواندیم ن یهمچن  یی: بارنامه هوامهیب یگواه ❖

 .ردیکار را داشته باشد، مورد استفاده قرار گ  نی و فرستنده از او درخواست انجام ا

دارند، بارنامه   ازی ن رهی و غ یبندبسته  ستی ل ، یمانند فاکتور تجار   یبه اسناد مختلف ی: اگرچه مقامات گمرکیاظهارنامه گمرک ❖

 .لازم باشد یگمرک صیترخ یمبلغ بار حمل شده است و ممکن است برا ی برا یمدرک زین ییهوا

 .استفاده کرد یالمللنی و ب یحمل و نقل داخل  یاز آنها برا توانیشده است و م  یطراح  IATA توسط ییقالب بارنامه هوا             

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 نگاه  ک یو بارنامه در  ییبارنامه هوا نیتفاوت ب

 

 

 موجود است  یی بارنامه هوا /-B/Lدر بارنامه یچه اطلاعات. 3

موجود    (یی)در صورت حمل و نقل هوا Airway Will ( وییایدر بارنامه )در صورت حمل و نقل در یقابل توجه یاطلاعات اضاف

سند و ارتباط اطلاعات   نی . دانش و درک کامل از استیموجود ن  یبندبسته   ستیصورت، در بارنامه/فاکتور/ل  نیا  ری است که در غ

  یاسناد، بررس  ترقیدق  یبررس  یبرا  یریگ م یپرخطر و تصم  یهامحموله   ییگمرک را در شناسا  ورانمأم  تواندی سند م  نیموجود در ا

 .کالا قادر سازد قیدق یبررس ای CHA/کنندهن یسوابق واردکننده/تأم

 :دهدی را ارائه م ریمعمولاً بارنامه اطلاعات ز

 محموله  ر یمس ❖

 ینام کشت ❖

 نام و آدرس فرستنده/فرستنده ❖

 نام طرف ابلاغ کننده/رندهینام و آدرس گ  ❖

 کالا  لیمحل تحو/ هیبندر تخل/یری کالا/بندر بارگ  افتیمحل در ❖

 کالا شرح  ❖

 علائم و شماره کالا ❖

 هاتعداد و نوع بسته  ❖

 وزن ناخالص کالا و حجم کالا  ❖



 

 

 ییاطلاعات جابجا ❖

 حمل یارزش اعلام شده برا ❖

 پرداخت شود دیبا  ایحمل پرداخت شده  هیکرا ❖

 ر یخ  ایپرداخت شده است  یحمل به صورت نقد  هی کرا ایآ نکهیا ❖

  یبررس  ایمحموله  تر قیدق  یبازرس ا یاسناد  تر قیدق   یپرخطر را نشان دهد که بررس گنالیس نیبارنامه ممکن است چند قیدق  ی بررس

 .کندیم  هیمحموله را توج  ق یدق

 

 خطر  یهاشاخص. 4

 

 واردکننده   تی پنهان کردن هو ی. تلاش برا الف

رفع  یمحموله توسط گمرک است. برا  فیدر صورت توق تی هو یعدم افشا یاصل ینگران ،یقاچاقچ ایقاچاق  یکای هر سند یبرا

 متوسل شود:  ریز یهااز روش  کیبه هر  تواندیم  یهر قاچاقچ ،ینگران نیا

هو ❖ فرض  شناخته  تیبا  شرکت  چنهر  در  استفاده  ،یموارد  نیشده.  با  شماره  یاسناد  و  نام  از   شرکت IEC یمتقلبانه 

مورد    یواردات محموله   ،شدهکه شرکت اعلام  یکشف شود، زمان  یامحموله   نی. اگر چنشوندیبه نام آن ثبت م  و  شدهشناخته 

 .رسدیبست منظر را انکار کند، استعلام به بن 

 .دیآیبه دست م یاسناد جعل ن یبر اساس چن زین IECلی.و با آدرس جع یشرکت بر اساس سند جعل  جادیبا ا ❖

 .یواردات جعل یها براشرکت  نیاستفاده از ا بعداً بدون اطلاع او و یبه نام شخص ساختگ ییهاشرکت  جادیبا ا ❖

 

 :دیکن  ی را با دقت بررس ریکالا، موارد ز  یرندهیگ  تی پنهان کردن هو یبرا  ی بردن به هرگونه تلاش یپ  یبرا

بارنامه   ایآ ارائه کرده است؟ یناکاف اتیآدرس با جزئ  ایرا به عنوان آدرس  یشماره صندوق پست رندهیگ  ای نام فرستنده  ایآ

 است؟  ر یز یهاستورالعمل د یحاو

 د ی باش شتریب یهامنتظر دستورالعمل  ❖

 فرستنده با شما تماس خواهد گرفت ❖

 د یکالا منتظر بمان افتیدر یبرا ❖

 .لحظه نیاعلام نام واردکننده در آخر ❖



 

 

 ریدرگ  یها افراد/شرکت. مشخصات ب

 :دیاب یرا ب  ر یدر مورد واردکننده، پاسخ سوالات ز 

در مورد   نیسنگ یصنعت  ندیمشروع مورد انتظار )فرآ  یی)مثلاً صاحب مغازه کوچک( با کاربرد نها رندهیمشخصات گ  ایآ ▪

 ( مطابقت دارد؟ شرفتهیپ یبا فناور یکالاها/یصنعت  ییایمیمواد ش

 در آدرس وجود دارد(؟   یزی چ ایشرکت ثبت شده است، آ ک ی ایوجود دارد )مثلاً آ رندهیگ  ایآ ▪

 ست؟ ی مراجع صدور مجوز، شناخته شده ن  ها،س یسرو ریشما، سا سیاز طرف سرو رندهیگ  ایآ ▪

 فرستنده است؟  ای رندهیبار گ  نیاول یبرا ایآ ▪

 

 د یکن  یارسال محموله را بررس  ریمس -ج

  ط یدر شرا  یعاد  طی. در شرادیکن  دایکالا را پ  لیمحل تحو/هی بندر تخل/یریکالا/بندر بارگ   افتیمحل در   دیکن  یبارنامه، سع  یاز رو

حمل و نقل بالاتر   نهیمنجر به هز تریطولان  میرمستق یغ   ر یمس  رای ز  د، یبه دست آ  م یمستق  ر یمس  نیترکالا از کوتاه   شودی م یخاص، سع

  یامارات متحده عرب  ،یابتدا به جبل عل  لانکایاز سر  یا. به عنوان مثال، اگر محموله شودی محموله م  تری طولان  لیو مدت زمان تحو

 .خواهد بود ی حمل و نقل از کلمبو به بندر چنا  یبرا یرمعمولیغ  ری مس  د،یا یب یبه چنا پسبرود و س

 :دی کن دایپ ریسوال ز  یبرا ییهاپاسخ  دیکن یحمل و نقل، سع ری بر اساس مطالعه مس

 .ریخ  ایاست  رمعمولی حمل و نقل غ  ریمس  ن یا ایآ دینیبب ❖

 حمل و نقل مناسب است؟  ری مس ایآ ❖

 ؟رودیانبار گمرک، شرکت واردات و صادرات( م ،یمقصد موقت )منطقه آزاد تجار  کیمحموله به   ایآ ❖

 محموله دارد.  قیدق یاسناد و بررس ترق یدق یبه بررس ازیکه ن شودی مواجه م یبالاتر  سکیمحموله با راگر پاسخ مثبت است، آنگاه 

 کالا   رمعمولی نسبت وزن/حجم غ-د

  6فوت و  8  نری. معمولاً ارتفاع کانتشودیفوت استفاده م 45و   40، 20با اندازه  نریاز سه نوع کانت  ییایمعمولاً در حمل و نقل در 6.7

 .دارد نچیا 6فوت و  9ارتفاع  یمکعب نریاست، اما کانت نچیا

به شرح    شوندی استفاده م  ییای حمل و نقل در  یکه معمولاً برا  یینرهایوزن خالص، حداکثر وزن ناخالص و حجم کانت   اتیجزئ  6.8

 است: ریز



 

 

 

  

ISO
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  اریکالاها نسبت وزن به حجم بس  ی حجم محموله است. برخ  ن یدر مورد وزن محموله و همچن  یاطلاعات  ی بارنامه حاو ❖

.  رهی دارند، مانند پنبه، پارچه و غ  ینییپا  اری کالاها نسبت وزن به حجم بس  یبرخ  گر،ید  ی دارند، مانند فلزات. از سو  ییبالا

  ی سبک  یکه کالا چگال  دی. اگر متوجه شدریخ ایاظهار شده متناسب است    ی نسبت وزن به حجم با کالا  ایکه آ  د یکن  یبررس

 .آن به اشتباه اظهار شده است اتیمالاً محتودارد، احت یی دارد، اما نسبت وزن به حجم بالا

ممکن   نیتر از حد معمول است. اسبک  ا ی ترن یکالا سنگ ا یاز کلاس کالا است  شتریب اریبس  نر یوزن کانت ا یکه آ دیکن یبررس ❖

 .هرگونه اظهار نادرست کالا کمک کند صیاست به ما در تشخ

.  شوندیاز کالاها وارد م  یدر اکثر بنادر، فقط انواع خاص  شوند،ی از کالاها وارد م  یکه انواع مختلف  ،یبه جز در بندر اصل ❖

را   کالا  به حجم  وزن  نسبت  است  ممکن  توجه  ادداشتیافسر  قابل  انحراف  هرگونه  آنها  اگر  م  یکند.  نسبت    نی انگیاز 

 . رندبگی محموله ٪۱00 یکی زیف یبه بررس میتصم توزن/حجم مشاهده کنند، ممکن اس 

 

 



 

 

 روش ارسال -ص

 

که    یمتفاوت است. در حال  کیهوا/پست/پ/ایدر  ق یاز طر  یصادرات/یواردات  یکالاها  تیکه ماه  د یمتوجه شده باش  دیشا ❖

  ا ی در  قیبا حجم بالا و کم ارزش از طر  یکالاها  شوند،یهوا وارد/صادر م  قیبا ارزش بالا و کم حجم از طر  یکالاها

 .شوندیارسال م کیپست/پ  قیمعمولاً از طر یاورژانس یاداروه/ایها/هدااسناد/نمونه . شوندی وارد/صادر م

مس از    عاتیحمل ضا  ایاست؟ به عنوان مثال، آ  جی مورد نظر را  یکالاها  یروش حمل و نقل برا  ایکه آ  دیاز خود بپرس ❖

محموله به دنبال    یبازرس  ایاسناد    شتریب  یبررس  یبرا  دیتوانی م  د،یکرد  دایپ  یرعادیغ   یزیاست؟ اگر چ  جیهوا را  قیطر

 .دی باش شتریخطر ب یهاگنال یعلائم/س

 

  یی شرح کالا در بارنامه/بارنامه هوا -ض 

 : دیکن یرا بررس  ری موارد ز  ،ییذکر شده در بارنامه/بارنامه هوا یدر رابطه با شرح کالا 

است که  یزی همان چ رهی و غ یبندبسته  ست یفاکتور، ل ،ییشرح کالا در بارنامه/بارنامه هوا ایکه آ دیکن یبررس ❖

 .اعلام شده است یدر بارنامه ورود

است. شرح مبهم   قیاز حد دق  شیب  ایاز حد مبهم    شیب  ییشرح کالا در بارنامه/بارنامه هوا  ایکه آ  دیکن  یبررس ❖

بالا است. به عنوان مثال، اعلام کالا به عنوان قراضه فلز مخلوط در    سکینشان دهنده ر  ق،یدق  اریاظهار بس  ای

 .است یشرح مبهم ره،ی با شرح کالا به عنوان قراضه مس، قراضه برنج و غ سهی مقا

  ی گرید  یکدگذار  یهاستم یخطرناک، از س  ییایمیخطرناک/خطرناک مانند مواد منفجره، مواد ش  ی در صورت حمل کالاها ❖

 یکدگذار  ستمیو س UN یکدگذار  ستمیاز س  یاستفاده شده و در اسناد حمل ذکر شده است. آگاه CAS و کد  UN نند کد ما

CAS خطرات    ، یکیزیدر مورد خطرات مختلف )مانند خطرات ف   یرسانکه ذکر آنها در اسناد حمل و نقل به منظور اطلاع

به مأمور اجازه    تواندی است، م  یالزام  ییایمیخطرناک/مواد ش  یکالاها  نی از چن  ی( ناشیطیمحست ی و خطرات ز  یسلامت

 کد ورددر م یکی با مطالعه کتاب الکترون] .دهد صیاز گمرک تشخ صیدهد تا هرگونه اظهار نادرست کالا را در زمان ترخ

UN/کد CAS/ کد HS یکدگذار ستمی، در مورد س UN/CAS دیاطلاعات کسب کن] 

  ، یبندبسته   ستی ذکر شده در سند حمل و نقل، فاکتور، ل  CASکد  /UNخطرناک، کد    یکالاها  یالمللن یدر صورت تجارت ب ❖

اند )که معمولاً شرح کالا  به گمرک اعلام شده  یکه در بارنامه ورود  ییکالاها  دینیو بب  دیکن  یرا بررس  یانفراد  یبندبسته 

ه  اما  کد    یااظهارنامه   چیدارند،  کد    یداراندارند(    CAS  شماره/UNاز    ی برا  نی هستند. همچن  CASشماره  /UNهمان 

ورود  یبررس بارنامه  در  کالا  نادرست  اظهار  ا  ، یهرگونه  اطلاعات  برگه  پ  یمنیبه  )کالا  وست یمواد  محموله  به    ی شده 

کن مراجعه  کالاهاد یخطرناک(  حمل  صورت  در  طر  ی .  از  کشت/ایدر   قیخطرناک/خطرناک    یی مایهواپ/یرانیهوا، خطوط 



 

 

به   برا  تیرعاموظف  متحد  ا  یحمل کالاها   یمقررات سازمان ملل    یرساناطلاع  تی مقررات مسئول  نی خطرناک هستند. 

  ی منیا  نیتضم  یامر برا   نی. ادهدی حمل و نقل قرار م  یهاآژانس  ن یرا بر عهده فرستنده و همچن  نفعانیخطرات به همه ذ

مختلف مطابق با مقررات   ریل و نقل، شامل تصاومندرج در سند حم ات است. اظهار یضرور  ستی ز طیعموم، اموال و مح

 دهد.  صیقاچاق کالا را تشخ یبه مأمور امکان دهد هرگونه تلاش برا  تواندیم  نیسازمان ملل، همچن

 

 مبدا کالا  -ذ

 :دیاب یرا ب ریپاسخ سوالات ز             

 مورد نظر  یکالا یمنبع شناخته شده برا یکشورها ❖

 .  شوندینم دیکه معمولاً در کشور مبدا ذکر شده تول  ییکالاها ❖

از اعمال عوارض ضد دامپ  نگ،ی توجه: مشاهده شده است که در صورت اعمال عوارض ضد دامپ از    نگ،ی پس  همان کالاها 

 کنند.  یریجلوگ  نگیتا از پرداخت عوارض ضد دامپ  شوند یمبدا خود وارد م  یمجاور با گواه یکشورها 

 

 رمعمول ی پرداخت غ ط یشرا -ف 

ممکن است به مأمور گمرک  ری مشکوک باشد. موارد ز ای پرخطر  یهااز محموله  یشاخص مهم تواندیپرداخت م طیشرا

 .پرخطر را بدهد یهامحموله  ییامکان شناسا

 یپنهان کردن/اجتناب از افشا یدهنده تلاش برا]ممکن است نشان یحمل به صورت نقد هیکرا پرداختش یپ ▪

 .باشد[ یمال رهیزنج

توسط   ینقد افتیدر ای  ینقد پرداختش یپ ای ی مانند پرداخت نقد یواردات یکالاها یبرا رمعمول یپرداخت غ طیراش ▪

 تیبا هدف پنهان کردن هو یمال رهیپنهان کردن/پنهان کردن زنج یدهنده تلاش برافروشنده ]ممکن است نشان

 .باشد[ یواردکننده واقع

 .ارزشکم  یکالاها یحمل برا هیکرا یبالا ار یپرداخت بس ▪

  ا یدر   قیحجم که از طرپرارزش و کم   اری بس  یکالاها   ای  شوندی هوا وارد م  قیارزش و پرحجم که از طرکم   یکالاها ▪

 .شوندیوارد م

 جا ینشانه عجله ب -ل

با ترخ  ی( فردیرعادی مشاهده هرگونه رفتار غ  ایرفتار )  لیتحل ❖ شاخص   تواندیکالا از گمرک سروکار دارد، م  صی که 

در محوطه گمرک    یمدت طولان  یقاچاق برا  یکالا  خواهدی نم  یاز هرگونه تلاش مشکوک به قاچاق باشد. قاچاقچ  یخوب



 

 

از    شی که حجم کار ب  یامناسب است، زمانکالا در زمان ن  ص یترخ ایکالا در اسرع وقت    صیبماند و دغدغه او ترخ  یباق

 .حضور مأمور گمرک کم است ایحد است 

او وجود دارد؟   ندهینما  ایواردکننده    یاز سو  جایب  عانه یرفتار مط  ای  جای ب  ی/ پرخاشگر  جایاز عجله ب  یانشانه   ایآ  دینیبب ❖

 ی آزادساز  یبرا  ندهینما  ایواردکننده    یاز سو  یتلاش  ایآ  دینیدر محموله است. بب  یدهنده وجود مشکلاگر وجود دارد، نشان

 . دیباش اریهوش اریصورت، بس نی. در اری خ ایکالا صورت گرفته است 

 

 محموله  یبندبسته -ع

 .دیپاسخ ده ریبه سوالات ز دیکن یو سع دیمحموله را با دقت مشاهده کن یبندبسته         

 دهند؟ یرا نشان م ی زیها چه چبرچسب  ❖

 خطرناک( با محصول مطابقت دارد؟  ی)در مورد کالاها  یمنیاقدامات ا ایآ ❖

 مطابقت دارد؟ یاسناد تجار ریفاکتور و سا یرو حاتی با توض یکد گمرک ایآ ❖

  شودیآنچه که معمولاً در بشکه حمل م  یبرا  ییهایمحصول مطابقت دارد )مثلاً بطر   نیا  یمعمول برا  هیبا رو  یبندبسته   ایآ ❖

 (؟ رهی مس در بشکه و غ عاتیضا ای

 .که معمولاً همراه با محموله موجود است  ی عدم وجود اسناد خاص -ر

  ایاصالت    یدر محموله ناهمگن، گواه  ق یدق  یبندبسته   ست یکه معمولاً همراه فاکتور هستند، مانند ل  یاسناد   ایکه آ  دیکن  یبررس            

 اند؟کاربر، مفقود شده  یگواه

 جعل اسناد  -ن

  ی که توسط هر شرکت معتبر  ی . هر سنددیابیاز جعل اسناد را ب  یاتا هرگونه نشانه  دیکن  یاسناد همراه کالا را با دقت بررس     

که توسط دولت صادر شده    یهر سند  ن،یسند خواهد داشت. علاوه بر ا  یصادر شده باشد، آرم و آدرس کامل آن شرکت را رو

تحت توافقنامه تجارت آزاد ادعا شده است،   یعوارض گمرک  یایمبدا را که در آن مزا  یخواهد داشت. گواه  یخاص یباشد، الگو

 مبدا کالا امضا شده است.  یکه در قالب اعلام شده است و توسط مقامات مطلع کشورها د ی. مطمئن شودیکن یبا دقت بررس

 :عبارتند از شوند،ی جعل م  ادیاسناد واردات/صادرات که به احتمال ز 

 فاکتور )پروفرما و اصل(  

 بارنامه  



 

 

 ت یاسناد ترانز 

 مبدا یگواه 

 اصالت یگواه 

 ییبارنامه هوا 

 اعتبارنامه  

 فستیمان 

 واردات و صادرات ی مجوزها 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 یی بارنامه/بارنامه هوا یها. قالب5

 قالب بارنامه  1. ۷

 

 

 

 



 

 

 اطلاعات موجود در بارنامه  حیتوض

 .)شخص/شرکت( لیمیتلفن، فکس، ا ،یکند. نام، آدرس، کد پست افتیکه قرار است کالا را در ی: شخصرندهیگ  .۱

 .)شخص/شرکت( لی میتلفن، فکس، ا ،یبارکننده/صادرکننده: نام کامل، آدرس، کد پست .2

 .ی: مرجع سوار شدن به کشتیریشماره بارگ  .۳

)شخص/شرکت(. ممکن است   لیمیتلفن، فکس، ا ،ی . نام، آدرس، کد پستیطرف اطلاع دهنده: به محض ورود کشت .4

 .ثبت شده است رندهیباشد که در ستون گ  یهمان آدرس

 .فورواردر اشاره داشته باشد ایممکن است به فرستنده   ن یحمل شده: ا ی مرجع کالاها .5

 .و شماره سفر یسفر: نام کشت/یکشت .6

 صدور بارنامه  خیصدور: تار  خی. تار8. هی بندر تخل - ی ریبندر بارگ  .7

 .شرح کالا: شرح کالا، نوع ظرف، دما )در صورت سرد بودن کالا( .9

 کالا  افتیمحل در .۱0

 کالا  لیمحل تحو .۱۱

 .مشخص شده یریگ حجم کالا: واحد اندازه .۱2

 مشخص شده.  یریگ . وزن ناخالص کالا: واحد اندازه۱۳

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 یی قالب بارنامه هوا ۷.2



 

 

 فرودگاه مبدا:   .1

  یبرا LHR  ،یدهل  یبرا DELهنگ کنگ،    یبرا HKG. به عنوان مثال،  شودی فرودگاه مبدا ذکر م IATA یکد سه حرف  لد،یف  نیدر ا

 .رهیو غ یشانگها یبرا SHA ترو،یلندن ه

 نام و آدرس فرستنده: .2

چند روش تماس )تلفن، فکس( و شماره آن ذکر    ای کی  ن،ی. علاوه بر اشودینام، آدرس، شهر و کشور فرستنده درج م لد،یف نیدر ا 

 .شودیم

 شماره حساب فرستنده:  .3

 .شرکت حمل و نقل صادرکننده محفوظ است یبرا لدیف نیا 

 : رندهی نام و آدرس گ .4

.  شودیذکر م  ز یدر صورت مشخص بودن ن  رنده یشماره تلفن گ   ن، ی. علاوه بر اشودی درج م  رندهینام، آدرس و کشور گ   لد،یف   نیدر ا 

  لد یفارسال شوند، لازم است نام طرف ابلاغ کننده در    یاندهینما  ایها به بانک  لازم است محموله   یل یکه به هر دل  یاوقات، هنگام  یگاه

 .شودی محموله )ها( در نظر گرفته م یواقع  رندهی( ذکر شود. طرف ابلاغ کننده به عنوان گ یدگ ی)اطلاعات رس

در ستون   دیبا  زیشرکت ن  ای ابلاغ شود، آدرس شخص    دیبا  زی ن  رندهیاز گ   ر یغ  یشرکت  ایفرستنده اصرار داشته باشد که شخص    اگر

 .ذکر شود "ابلاغ شود نیهمچن"( ذکر شود و قبل از آن عبارت یدگ ی)اطلاعات رس

 : رندهی ره حساب گشما.5

به انتخاب شرکت حمل و نقل  یورود نیاختصاص داده شده است. ا یمشتر ییشناسا یبرا ییاست که توسط خطوط هوا یکد نیا 

 .دهنده محفوظ است لیتحو

 حمل و نقل صادرکننده، نام و شهر:شرکت  ندهینما.6

  کیبه    ونیسیکه کم  ی. هنگامشودی را دارد، درج م  ونیسیکم  افتیشرکت حمل و نقل که حق در  ندهینام و شهر نما  لد،یف  نیدر ا 

  نده ینما"عبارت    ن درج شده و قبل از آ IATA بار  ندهینما  نی نام و مکان چن  شود،یدر کشور مقصد پرداخت م IATA بار  ندهینما

 .آمده است "ونیس یکم افتیحق در یدارا

 : ندهینما یاتا یکد . ۷ 

 .ذکر شده است 6 لدیدر ف  ندهینما ی اتایکد  لد،یف نیدر ا 



 

 

 صادرکننده، شماره حساب:  ندهی نما .۸

 .صادرکننده رزرو شده است  یبرا لدیف نیا 

 :  یدرخواست  ریشرکت حمل و نقل(، مس  نیفرودگاه مبدا )آدرس اول .۹

 .شودی درج م یدرخواست ری( و هرگونه مسیفرودگاه مبدا )بر اساس کد شهر سه حرف لد،یف نیدر ا

 : یاطلاعات حسابدار .1۰

وصول بار، سطح    ا ی  پرداختش ی چک، پ  ا ی  ی مثال، روش پرداخت مثلاً نقد  ی خاص برا  یهرگونه اطلاعات حسابدار  لد، یف  ن یدر ا 

 .خدمات استاندارد فرودگاه به فرودگاه ای ExW (Ex works) نوع خدمات مانند

 به ارزش  دیبه فرودگاه با Ex-works کالا از  یی جابجا  ی هانهیذکر شده باشد، هز  Ex-works مهم: اگر سطح نوع خدمات به عنوان  نکته

Ex-works اضافه شود تا به ارزش FOB برسد. 

 

 و مقصد:  ر یمس. 11

  ی . در صورت پر کردن، کد فرودگاه سه حرفستا  یاریکادرها اخت  نیاستفاده از ا  ،ییمایشرکت هواپ  نیبه جز ذکر نام اول   لد،یف  نیدر ا

 .عنوان »توسط« ذکر شود  ر ی، ز[یمالز   ییمایهواپ   یبرا MH  ا،یندیا  ر یا  یبرا AI مانند ] یدو حرف  یی عنوان »به« و کد خطوط هوا  ریز

 واحد پول:   .12

به جز   ،یی. تمام مبالغ ذکر شده در صورتحساب هواشودیمربوط به واحد پول کشور مبدا ذکر م ISO ارز یکد سه حرف لد،یف نیدر ا

  یبرا USDارز باشند. به عنوان مثال،    نی فقط به ا  دیاند، باوصول در کشور مقصد« مشخص شده  یهانه یکه با عبارت »هز  یموارد

 .رهی دلار سنگاپور و غ یبرا SGDدلار هنگ کنگ،  یبرا HKDهند،  ه یروپ یبرا INR کا،یدلار آمر

 :هانهیکد هز  .13

 .شودی شرکت حمل و نقل استفاده م یکد فقط توسط دفتر حسابدار  نیا 

 :  یگذار ارزش/پرداختشی : پیگذار وزن/ارزش نهی هز  .14

حاصل    شود،ی محموله اعمال م  کی  یمبلغ ثابت که برا  کی  اینرخ در وزن قابل پرداخت    کیاست که از ضرب    یوزن، مبلغ  نهیهز

 (. شودی بار واحد حمل م یهاکه در دستگاه  یامحموله  یکارمزد برا  ای  نهی )حداقل هز شودیم

( حاصل  یگذارارزش   نه یحمل کالا )هز  ی درصد بر اساس ارزش اعلام شده برا  ک یاست که از اعمال    یمبلغ  ،یارگذارزش   نه یهز

موظف   دهد،ینشان نم  ییمربوطه در صورتحساب راه هوا  یلدهایرا در ف  هانه یهز  اتیکه جزئ  یاندهیفرستنده/نما  لد،یف  نی. در اشودیم



 

 

  ی اند. هر دوکاملاً وصول شده   ایشده    پرداختش ی کاملاً پ  یابیوزن و ارز  یهانه یهز  اینکه آیا  -مربوطه وارد کند    لد یرا در ف "X" است

 .لاف آن ذکر شده باشدبه طور خاص خ نکهیکاملاً وصول شوند، مگر ا ایشده  پرداختش یکاملاً پ  دیبا هانه یهز نیا

 وصول: / پرداختشی پ - در مبدا  ها نهی هز  ر یسا .15

 "وصول شده  یهانه ی هز  ری کل سا"کادر    ای  "شده  پرداختشی پ   یهانه یهز  ری کل سا"را در کادر    هانه ی هز  ن یکه ا  یاندهیفرستنده/نما 

 ر یسا  ایکند که آ  شخصکادر م  نیدر ا "x" کیموظف است با درج    دهد،یداده شده است، نشان نم  حیاسناد توض  نیکه بعداً در ا

  ۱5شرح داده شده در پاراگراف    ی اند. اگر اطلاعات موجود در کادرهاکاملاً وصول شده   ایشده    پرداخت ش یدر مبدا کاملاً پ  هانه یهز

 28که در عنوان    "کل وصول شده"  ایشرح داده شده است و/  27نوان  که در ع  "شده  پرداختشیکل پ"  یبالا با اطلاعات کادرها

 است. یبا مورد بعد تیداشته باشد، اولو  رتیشده است، مغا  دهشرح دا

   حمل:  یشده براارزش اعلام. 16 

ا اعلام  لد، یف  ن یدر  تعارزش  فرستنده  توسط  که  آنچه  طبق  م  نیی شده  درج  است،  ارزش  شودی شده  مسئولاعلام.    ی متصد  ت یشده، 

 .شودیشده محاسبه مبر اساس ارزش اعلام یابیارز یهانه ی و هز کندیبار محدود م دنید بیونقل را در صورت گم شدن، آسحمل

 .شودی پر م  «NVD»یبا علامت اختصار لدیف نیرا وارد کند، ا شده«عبارت »بدون ارزش اعلامفرستنده بخواهد  اگر

 گمرک:   یشده برااعلامارزش  .1۷

  ی . اگر فرستنده نخواهد ارزش را براشودیدرج م  لدیف  نیدر ا  یارزش  نیاعلام کند، چن  یاهداف گمرک  یرا برا  یاگر فرستنده ارزش

کند،   ا  شده( )بدون ارزش اعلام NVDگمرک اعلام  م  لدیف  نیدر  )بدون ارزش  NCVاوقات،    ی. گاهماندیم  یخال  ای  شودیدرج 

 .شودیاعلام م (یفارشس

 فرودگاه مقصد:   .1۸

 .شودیونقل ذکر م شرکت حمل  نیفرودگاه مقصد آخر اینام شهر   لد،یف نیدر ا

 :  یدرخواست خیپرواز/تار . 1۹

 .شودی ذکر م  خیشماره پرواز و تار لد،یف نیدر ا

 :  مهیمبلغ ب . 2۰ 

شود، ممکن است با   مهیب  دیکه کالا با  ی. مبلغشودی ذکر م  نجای شده در ا  مهیکالا را بخواهد، مبلغ ب  مهیکه فرستنده کالا، ب  یدر صورت

در بارنامه اعلام شده باشد،   NVDکه ارزش حمل به صورت    یدر صورت   نی مچنه  مهیب  نینباشد. ا  کسانیحمل    یارزش اعلام شده برا

چه به صورت    قابل پرداخت به حمل کننده«  یهانه ی هز  ری»کل سا  لدیقابل پرداخت در ف  مهی. حق بدهدی را پوشش م  انی ز  ایخسارت  



 

 

در   واحد پول کشور متفاوت باشد،  باشده    مهیکه واحد پول مبلغ ب  ی. در صورتشودیو چه به صورت وصول درج م  پرداختش یپ

 .ذکر شود «یی»اطلاعات جابجامربوط به   لدیدر ف  دیبا مهیارز مورد ب یمبلغ اصل  ،یفاکتور تجار

 :  ییاطلاعات جابجا .21

 ییاز بارنامه هوا  یگر ید  یدر جا   یاژه ی آن منطقه و  ی محموله که برا  یینشان دادن هرگونه اطلاعات مربوط به جابجا  یبرا  لدیف  نیا

  ی از انواع اطلاعات  یاستفاده کرد. برخ  یفهرست اضاف  کیاز    توانی م  ،یکاف  ی . در صورت عدم وجود فضاشودیوجود ندارد، استفاده م

عبارتند    رند یقرار گ   نجایحمل و نقل در ا  ی هاشرکت  ا یها، فرستندگان  توسط دولت  ژهیو  یی به جابجا  ازی که ممکن است در صورت ن

 :از

 .شوندیظاهر م یبندمحموله و روش بسته  یکه رو ییشناسا یهاعلائم و شماره ❖

 .رندهیاز ورود محموله مطلع شود، علاوه بر گ  دیکه با یشخصنام و آدرس هر  ❖

 (. تبادل( محموله استفاده شود امی )روش پ IMP یدر صورت لزوم از کدها )باشند یی همراه بارنامه هوا  دیکه با یاسناد ❖

محموله در صورت  وزن خالص    .متفاوت باشد  مهیکه با مبلغ مندرج در جعبه ب   یشده در صورت  مهیارز ارزش ب  یمبلغ اصل ❖

 .لزوم

 .لی ذکر محل درخواست خدمات تحو ❖

تبادل[    امیپ  یهاه ی]رو IMP یمربوط به محموله با استفاده از کدها  گرید  ییجابجا  ژهیدستورالعمل و  ایهرگونه اطلاعات   ❖

 در صورت لزوم

 :شوندینم رفتهیپذ گریموارد د  ای ییدر بارنامه هوا ریز یهادستورالعمل  نکهیجز ا به ❖

 .محموله در نظر گرفته شده است  تیکه به منظور انتقال مالک یسند  یاجرا یبرا ▪

 .لیقبل از تحو رهیحواله و غ رشی مدرک پرداخت، پذ افتیدر یبرا ▪

شماره   دیبا  یحمل و نقل برگشت  یبرا  دیجد  ییبارنامه هوا  شود،یبرگشت داده م  لیعدم تحو  لیبه دل  یاکه محموله   یهنگام ❖

 .درج کند  لدیف نیرا در ا یاصل ییبارنامه هوا

22A: ها:تعداد بسته 

»خط    ریدر ز   دیبا  زیها نوجود داشته باشد، تعداد کل بسته   یورود  کیاز    شی که ب  ی. در صورتشودی ها ذکر متعداد بسته   لد،یف  نیدر ا 

 کل« ذکر شود. 

 

 



 

 

 ب: وزن ناخالص:  22 

وجود داشته    یورود  کیاز    ش یکه ب  ی. در صورتشودی ها درج مبه تعداد مربوطه بسته   یها در خطوط افقبسته   یوزن ناخالص واقع

 .شودی »خط جمع« ذکر م  ری در ز زی باشد، وزن ناخالص کل ن

 پوند:  /لوگرمیج: ک22

 .شودی ( درج مL ای Kپوند ) ای لوگرمیک ی وزن مورد استفاده برا/یریگ قسمت، واحد اندازه  نیدر ا

22D :  :کلاس نرخ 

 :شودیبه صورت مناسب وارد م ریز یچند مورد از کدها ای  کی لد،یف نیدر ا

 

 

22E: شماره کالا: 

کتاب    یدر انتها SCR درج شود. فهرست  دی با  زین IATA خاص   یدرج شده باشد، شماره کالا 22D  لدیدر ف 'C' اگر کد ❖

 .ارائه شده است یکیالکترون

موارد ❖ بها    یدر  اضافه  م  یف یتخف  ایکه  اعمال  کلاس  نرخ  با  رابطه  ز  شود،یدر  معمول  نرخ  از  اجرا  قابل    45  ریدرصد 

به صورت   N نرخ  از  ٪66  و  ٪۱50به صورت   N نرخ  از  ٪۱50  یعنینشان داده شده است؛    نجایپوند در ا  ۱00/لوگرمیک

ب  ینرخ کلاس) .است  شده  داده  نشان  66٪ الزام  چی ه  دونکه نرخ معمول را  -S به صورت  کند،ی م  یگونه کاهش مقدار 

 (.نشان داده شده است 100٪

 .درج شود 22D  لدیدر ف 'X' در همان خط کد  دیمربوطه با IATA نرخ   یبندکد طبقه   شود،ی استفاده م ULD که از  یهنگام ❖



 

 

معنا ULD مخفف  واحد  یبه  بار  ا (ULD) دستگاه  برا  نریکانت  ایپالت    کی  نیاست.  که  در    یری بارگ   یاست  نامه  و  بار  چمدان، 

واحد   کیبار در  یادیکه مقدار ز کندی امکان را فراهم م نیا .شودی خاص استفاده م کریپکیبار ی ماهایو هواپ  کریپپهن  یماهایهواپ

 کند ی م ییجوصرفه  ینیدر زمان و تلاش خدمه زم شود،یم یکمتر  یواحدها یریامر منجر به بارگ  نیکه ا ییشود. از آنجا یبندبسته 

آن    اتیبه خود را دارد تا محتو  وص ( مخصفستی مان  ا ی)  یبندبسته  ستیل  ULD. هر  کندیدر پروازها کمک م  ر یاز تأخ  یریو به جلوگ 

  باشد.  یابیقابل رد

22F  :وزن قابل پرداخت : 

 ذکر شده است. یوزن حجم ایهر کلاس نرخ   یوزن ناخالص به ازا لد،یف نیدر ا

22G نهی : نرخ/هز : 

 هر پوند ذکر شده است.  ای لوگرم یهر ک ینرخ قابل اجرا به ازا 

22H  :)جمع کل )در صورت وجود : 

در    دیسطر وجود داشته باشد، مبلغ کل با  ک یاز    ش یکه ب  یهر سطر جداگانه ذکر شده است. در صورت  ی برا  نهیکل هز  لد،یف  نیدر ا

 سطر جمع کل درج شود.  ریز

22Iحجم[: ایو مقدار کالا ]شامل ابعاد  تی: ماه 

اهداف    ی برا  ژه یباشند، به و  ییفوراً قابل شناسا  د ی. آنها باکنندی م  فیتوص   شتریهرچه ب  ات یو مقدار، کالاها را با جزئ  ت ی)الف( ماه

 . یبندو رتبه یگمرک

 ره یو غ "آلاتنی قطعات ماش"، "منسوجات"، "نمونه بدون ارزش"مانند  یحاتیتوض

با  یکل  یلیخ  حاتیتوض و  با  دی هستند  در عوض  اجتناب شود.  آنها  »نمونه   دیاز  فو  ییهااز   یاتکه   ی »کالاها  «، یومینی آلوم  لیاز 

با  ره یو غ  «یکشاورز  آلاتن ی»قطعات ماش  «،یاپنبه  خطرناک« و    ی »کالاها  یحاو  یهابه محموله   یاژه یتوجه و  دیاستفاده شود. 

  یمایقابل قبول است، عبارت »فقط هواپ  ی بار  ی ماهایفقط در هواپ  یاخطرناک« شود. اگر محموله   ی امندرج در »مقررات کالاه   نیقوان

 . شودی درج م «یبار

عرض،    ن یطول، بزرگتر  نی: بزرگتردیوارد کن  ر یز  ب یکل محموله، سه بعد را به ترت  یبرا  ایهر بسته در محموله    ی)ب( ابعاد و حجم: برا

 حجم(   ایارتفاع ) نیبزرگتر

در محموله استفاده شود، کد ثبت    IATAچند دستگاه بار واحد ثبت شده    ا ی  کی: اگر  IATAبار واحد ثبت شده    یها)ج( دستگاه 

IATA با علامت » یمربوطه در همان خط افقXلدی« در ف  ( »22»کلاس نرخDنشان داده م ) شودی. 



 

 

و با همان تعداد    شودیاستفاده م  یفهرست الحاق  کیکادر نشان داده نشود، از    نی به طور کامل در ا  اتی: اگر جزئی)د( فهرست الحاق

 شودی درج م  د«یمراجعه کن  ی، کلمه »به فهرست الحاقAWBقسمت از    ن ی. در اشودی م  ه یکه به آن متصل هستند، ته  AWBاز    یکپ

از فهرست    یدر هر کپ  AWB. شماره  شودینشان داده م  AWBکل محموله و حجم کل اقلام در خود    نو حداقل تعداد کل قطعات، وز

 نشان داده شده است. یالحاق

 ها نهیهز  ر یسا .23

م هز  ریجداگانه غ  یو کارمزدها  هانه یهز  زانی)الف( شرح و  به صورت   AWBکه    یدرج شود. هنگام  دیبا  یابیارز  نهیاز وزن و 

 :شوندیاستفاده م ری مطابق جدول ز ریز  یکدها شود،ی ارسال م یکیالکترون

 

 

 .کرد ییشناسا  شتریمتفرقه، عامل پرداخت باشد اما نتوان آن را ب نهیکه هز شودی استفاده م یدر صورت MA کد 

 .کرد نییحامل پرداخت تع ای متفرقه را نتوان به عنوان عامل پرداخت  نهیکه هز شودی استفاده م یدر صورت MB کد 

 کرد.  ییشناسا  شتریمتفرقه، حامل پرداخت باشد اما نتوان آن را ب نهیکه هز شودیاستفاده م یدر صورت MCکد  

 

  A:  ریالوکاله زحق   یاز کدها  یکی  رد،یگ ی تعلق م  ندهینما  ایکننده  به حمل   یگرید  یهانه یهز  نی چن  ایآ  نکهینشان دادن ا  ی)ب( برا

 .شودی فوق و قبل از مبالغ استفاده م یکننده( پس از کدها)حامل پرداخت  C ایکننده( پرداخت  ندهی)نما

 ذکر شده است. 28و   27شماره  یهادر عنوان 2۳ لدیدر ف دهنشان داده ش گری مختلف د یهانه ی)ج( مجموع هز 



 

 

هنگام  محموله   ی)د(  دل  یاکه  تحو   لی به  م  لیعدم  داده  جد  شود،ی برگشت  برگشتحمل   ی برا  دی بارنامه  تمام    یکننده  است  لازم 

 درج کند.  لدیف نینشد، در ا افتی اما در شدیم افتیدر یاصل  رندهیاز گ  د یرا که با ییهانه یهز

 (: ی آورجمع/پرداخت شیوزن )پ نهیهز .24

در بارنامه   دیبا یابیارز  نهیوزن/حجم و هم هز نه ی. هم هزشودی درج م ییحمل و نقل هوا ی وزن/حجم برا نه یهز لد،یف نیدر ا

 .کاملاً وصول درج شوند ای پرداختش یبه صورت کاملاً پ ییهوا

 (:ی آورجمع/ پرداختشی)پ یابی ارز نهیهز  .25

به صورت کاملاً   ییدر بارنامه هوا یابی ارز نهیوزن/حجم و هم هز نه یهم هز شود؛یدرج م  یابیارز نهیهز  لد،یف نیدر ا 

 .اندکاملاً وصول ذکر شده ای پرداختش یپ

 (: یآور جمع/ پرداختشی)پ دی سررس یها نهیهز  ر یالف. کل سا26

که در   د«،ی»سررس دیسررس  یهانه ی. هزشودی ذکر م نجایاست، در ا دی سررس ییبارنامه هوا هی ته نهی که هز یهنگام  لد،یف نیدر ا 

 نشان داده شده است. نجا یداده شده است، در ا حیبالا توض 2۳عنوان 

 و وصول(: پرداختشیکننده )پبه حمل  ربوط م گری د یها نهی ب. کل هز  26 

بالا مشخص   25 لدیکه در ف یابیو ارز یوزن یهانه یاز هز ری کننده )به غمربوط به حمل  یو کارمزدها هانه یکل هز لد،یف نیدر ا 

 .ذکر شود دیشده است( با

 : پرداختشی کل پ .2۷

مربوط به   پرداختشیپ  یهانه ی هز ری و سا یابیارز نهی وزن/حجم، هز نهیهز یعنی پرداخت،شی پ یهانه ی کل تمام هز لد،یف نیدر ا 

 .درج شود  دیبا ندهیکننده و نماحمل

 وصول:   یها نهی کل هز  .2۸

  ندهیکننده و نماوصول مربوط به حمل  یهانه یو هز یابیارز نهیوزن/حجم، هز نهیهز یعنیوصول،  یهانه یکل تمام هز لد،یف نیدر ا

 .شودی ذکر م

 فرستنده:    ی. کادر گواه2۹

 .شودی مهر شده( درج م  ایامضا شده  ،یاو )چاپ ندهی نما ایفرستنده  یامضا  لد،یف نیدر ا

  ا ی. ماه به صورت کامل  شودی درج م  ییبارنامه هوا  یو محل اجرا  خیقسمت، تار  نیحکم شرکت حمل و نقل: در ا  یکادر اجرا

 مهر شود.  ایچاپ، امضا  تواندیآن م ندهینما  ایشرکت حمل و نقل   ی. امضاشودی نه با عدد، نشان داده م ،یاختصار

 


